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1．留学手続代行契約
（1）�この手続代行は、日本国外の教育機関（以下「機関」という）

への入学手続をご依頼になる方（以下「申込者」という）
に代わって有限会社サクセスブック社（以下「当社」と
いう）がその手続きを行うものであり、申込者は当社と
手続代行契約を締結するものです。

（2）�手続代行の条件は、渡航先国および入学先機関によって
異なります。
�契約内容、条件はお申込時にお渡しする書面および本条
件書によります。

2．お申込方法
当社所定の「手続代行申込書」に所定の事項を記入し、当社
が定める手続代行手数料を添えて当社に直接お申込いただく
か、手続代行手数料を当社銀行口座に振込後、手続代行申込
書を郵送かファックスで送付いただきます。当社は手続代行
申込書および手続代行手数料を受理した後、手続を開始致し
ます。

3．お申込条件
（1）�心身ともに健康で、意欲のある方ならどなたでもお申込

いただけます。ただし、機関が定める性別、年齢、資格、
技能その他の指定がある場合はその制限に準じます。

（2）�20歳未満の方は保護者の同意書が必要です。
（3）�お申込者が入学先の機関の参加に不適当であると当社が

判断したときおよび当社の業務上の都合があるときは、
他の機関を案内するか、お申込をお断りする場合があり
ます。

4． 参加費用のお支払い
（1）�当社が機関より支払いの要請を受け次第、請求させてい

ただきます。請求書を受け取り後、当社が指定する期限
までに全額をお支払い下さい。

（2）�参加費用は当社が請求書を作成した日の当社換算レート
で日本円に換算したものです。

5． 契約の成立
手続代行の申込契約は当社が契約締結の承諾をし、手続代行
手数料と手続代行申込書を受理したときに成立します。

6． 申込者からの契約内容の変更
（1）取消の場合
	 �申込者の個人的都合でお申込を全て取り消す場合は次の

取消料を申し受けます。
　（a）�お取消の時期にかかわらず、お申込時にいただいた手

続代行手数料はご返金できません。
　（b）�お申込の機関の定める取消料
（2）お申込内容の変更の場合

申込者の個人的な都合でお申込の内容を変更する場合は、
次の変更手数料を申し受けます。

　（a）機関やプログラムの変更
お申込後ただちに手配が開始されるため、申込者の都
合で機関やプログラムを変更する場合は、第６項 (1)
取消の場合と同じ規定が適用されます。変更先の手配
に関しては、新規お申込として新たに手続代行手数料
をお支払いいただきます。

　（b）受講日程・参加プログラムの変更
�機関を変更せず、開始日、コースやプログラムを変更
する場合は変更時期のお申し出時期により、一回毎に
下記変更手数料を申し受けます。
①変更により生じた機関への変更料、キャンセル料。
②変更のお申し出日を新規お申込日として手続代行手
数料を新たにいただきます。

（3）取消・変更に伴う費用の精算
　（a）追加でお支払いいただく場合

契約内容の変更に関して、申込者にその差額をお支払
いいただく場合は、当社より請求書をお届けしますの
で、速やかにお支払い下さい。

　（b）ご返金が生じる場合
契約内容の変更に伴い、申込者にその差額をお支払い
いただく金額が減少した場合は、その差額をご返金致
します。その際は機関からの返金が当社に到着した時
点での為替換算レートを適用し、日本円に換算したも
のから銀行の手数料を差し引いて精算致します。実際
にご返金できる時期はお申出の1～3ヵ月後になりま
す。

7． 免責事項
当社は日本国外の教育機関を自ら運営するものではありませ
ん。したがって当社は次の各項に関して、以下のようにその
責を負いません。
（1）�機関が契約を遂行できない場合

�現地の機関の都合でコース内容や条件が変更された場合
やコースの一部または全部が実施されなくなった場合、
当社ではできるだけ原状に復する努力をいたしますが、
その変更や中止に伴う損害についてその責を負いません。

（2）�申込者がパスポートおよび必要査証（ビザ）が日本国な
いし渡航先国の判断により取得できない場合または現地
での入国を拒否された場合、当社はその責を負いません。
また、第６項（1）の規定に従って、取消料を申し受けます。

（3）�当社指定の「手続代行申込書」および機関の申込書等が
求める記入事項について、虚偽の申告があった場合、そ
れにより生じた契約の中止、変更および損害賠償等の一
切についてはすべて申込者がその責を負うものとしま
す。

8． 契約の有効期間
上記1～7項の各条件は2012年5月1日現在のものです。
条件の内容は予告なく変更されることがあります。お申込の
際、改めてご確認下さい。

手続代行条件書

有限会社　サクセスブック社
〒 150－0002　東京都渋谷区渋谷 1－19－8 岡田ビル 2F
Tel：03－5485－2570　　Fax：03－05485－2540


